Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj: 120/16, 114/22) te
temeljem ¢lanka 34. Statuta Muzeja Ivana Mestrovica (u daljinjem tekstu: Muzeji), ravnateljica
Muzeja, uz prethodno misljenje Upravnog vijeéa, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
I.  OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja javnih sredstava, ovim se Pravilnikom propisuju pravila, uvjeti i postupak pripreme,
provedbe i ugovaranja nabave roba, usluga i provedbe projektnih natjeaja procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi (dalje: Z]N) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga te provedbe projektnih natjecaja
osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte,
kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.
(3)  Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku, Muzeji su
obvezni u odnosu na sve gospodarske subjekte postivati na¢ela javne nabave.
(4) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Muzeja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR, bez PDV-a, za koje ne postoji
obveza unosa u Plan nabave u skladu s ¢lankom 28. stavkom 5. ZJN.

II. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
(1) Muzeji se obvezuju poduzimati sve prikladne mjere o sprjeCavanju sukoba interesa,
sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. ZJN.
(2) Osobe iz ¢tlanka 76., stavka 2. Zakona o javnoj nabavi, duZne su potpisati izjavu o
(ne)postojanju sukoba interesa.

III. VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 3.
(1) Ovim Pravilnikom ureduju se interni vrijednosni pragovi provedbe jednostavne nabave
Muzeja za koje vrijede posebni uvjeti i na¢ini nabava radova, roba i usluga, i to za procijenjene
vrijednosti:
* nabava radova, roba, usluga i provedbe projekinih natjecaja ¢ija je procijenjena vrijednost
manja od 13.270,00 eura;
e nabava (ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 13.270,00 eura do 26.540,00 eura
za nabavu robe i usluga te provedbu projekinih natjecaja, odnosno jednaka ili veca od
13.270,00 eura do 66.360,00 eura za nabavu radova.

(2) Procijenjena vrijednost predstavlja ukupnu vrijednost nabave bez PDV-a.

IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
(1) Za uspostavu i zakonitost sustava nabave, za planiranje nabave, organizaciju provodenja
postupka nabave i uspostavu kontrole izvrsenja zakljufenih ugovora Muzeja odgovoran je
ravnatelj/ica.




(2)  Za zakonito i svrhovito provodenje postupka nabave odgovorni su ovlasteni predstavnici
Muzeja: specijalist javne nabave te drugi ovlasteni predstavnici koji sudjeluju u izradi i
pregledu stru¢ne dokumentacije, kao i druge osobe koje imaju utjecaj na odlu¢ivanje u vezi s
pojedinim predmetom nabave i/ili sudjeluju u pojedinim radnjama u postupku (izrada
dokumentacije, stru¢ni pregled ponuda i sli¢no).

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
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(2) Sadrzaj poziva za dostavu ponuda utvrduje se ovisno o predmetu jednostavne nabave, a
mora sadrzavati: naziv i adresu narucitelja, opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije, ako
su potrebne, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za
dostavu ponude (datum i vrijeme), na¢in dostavljanja ponude, adresu na koju se ponude
dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste na kojoj se mogu dobiti
dodatne informacije ili preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno.

(3) Pozivu na dostavu ponuda se moZe priloziti i dodatna dokumentacija (npr. skice, nacrti,
planovi, projekti, studije i slicni dokumenti, na temelju kojih su izradeni tro8kovnici ili projektni
zadaci), a poziv mozZe sadrZavati obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. te
' prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi.

(4) Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda ovisno o slozenosti
predmeta nabave, ali ne smije biti krac¢i od 5 (pet) dana od dana upucivanja poziva, osim u
slucaju Zurne nabave te u ostalim slu¢ajevima po Odluci Muzeja.

VIIL. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 11.
(1) Osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta, kriterije za odabire gospodarskog subjekta,
jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, Muzeji utvrduju u slucaju kada je
ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti gospodarskog subjekta za izvrSenje
odredenog ugovora / narudZbenice.
(2) Muzej moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja, mogu odrediti uvjete pravne sposobnosti, uvjete financijske te tehnicke i stru¢ne
sposobnosti, uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi te u tom slufaju svi
dokumenti koje Muzej trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, osim jamstva, ako
je trazeno.
(3) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronic¢ke isprave.
(4) Muzej u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za povrat avansa, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokric¢e odgovornosti iz
djelatnosti, na koje se na odgovarajuci nac¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
(5)  Bez obzira koje su sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude Muzeji odredili, ponuditelj moZze
dati nov¢ani polog u traZenom iznosu.
(6) Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave.
(7)  Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude.
Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Muzeji moraju traZiti
njihovo produZenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.
(8) Muzeji su obvezni vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno nakon
zavrdetka postupka nabave, a presliku jamstva pohraniti.

IX. ZAPRIMANJEIDOSTAVA PONUDA

Clanak 12.



Clanak 13.
(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.
(2) Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju
ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu¢aju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.
(3)  Upisnik je sastavni dio zapisnika o zaprimljenim ponudama.
(4) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik, ali se
evidentira kao zakasnjela ponuda, te se neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.
(5) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama. Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 14.
(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruZi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.
(2) Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je traZeno,
dokumente kojima ponuditelj dokazuje uvjete koje je u pozivu zatraZio naruditelj.
(3) Ponudbeni list iz stavka 2. ovoga ¢lanka najmanje sadrZi: naziv i sjediste narucitelja, naziv
i sjediste ponuditelja, adresa, OIB, broj ra¢una, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza
na dodanu vrijednost, adresa za dostavu poste, adresa e-poste, kontakt osoba ponuditelja, broj
telefona, predmet nabave, cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na
dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valjanosti ponude,
datum i potpis ponuditelja.

Clanak 15.
(1) Ponuditelj izraZava cijenu ponude u EUR-ima, a u drugoj valuti samo ako je naruditelj to
izri¢ito odredio u pozivu za dostavu ponuda.
(2) Cijena ponude piSe se brojkama. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost
moraju biti urac¢unati svi troskovi i popusti.

X. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 16.
(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu
ponuda, pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz ponuda za dostavu ponuda.
(2) Otvaranje ponuda nije javno.
(3) Prilikom otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o zaprimljenim
ponudama, koji se sastoji od: naziva i sjediSta narucitelja, naziva predmeta nabave,
evidencijskog broja nabave, navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda, navoda o roku za
dostavu ponuda, datuma i sata pocetka postupka pregleda i ocjene ponuda, imena i prezimena
ovlastenih predstavnika narucitelja, cijena ponuda bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om,
analitickog prikaza traZenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstava ako je traZeno,
analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehni¢kih
specifikacija ako su traZene, razloga za odbijanje ponuda uz obja$njenje, rangiranja valjanih
ponuda sukladno kriteriju za odabir, naziva ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor,
prijedloga odgovornoj osobi za donogenje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju, s
obrazlozenjem.
(4)  Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutku otvaranja ponuda, ako je zatraZena.
(5)  Zapisnik potpisuju ¢lanovi stru¢nog povijerenstva.

Clanak 17.
(1) U postupku pregleda i ocjene ponuda, narucitelj moZe pozvati gospodarske subjekte da u
primjerenom roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni
predmet nabave kao i da upotpune ili pojasne zatrazene dokaze sposobnosti.




(2) Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenju odluke o odabiru
najpovoljnije ponude odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazZenim
uvjetima Muzeja iz poziva na dostavu ponude.

XI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 18. '
(1)  Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a u slu¢aju
primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude osim kriterija cijene, moraju biti navedeni
dodatni kriteriji temeljem kojeg ¢e se ponuda bodovati, npr. kriterij kvalitete, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomic¢nost,
datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr., te nacin njihova bodovanja.
(2) Narucitelj je obvezan provjeriti ra¢unsku ispravnost ponude.
(3) U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloziti izabranu
ponudu.

XII. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 19.
(1) Postupak jednostavne nabave zavrSava donoSenjem odluke o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluke o ponitenju postupka jednostavne nabave.
(2) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne
nabave Muzeji su obvezni bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda o uspjesnom slanju
elektroni¢ke poste, objavom na internetskim stranicama Muzeja i dr.).
(3) Uredno izvrSenom dostavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude stje¢u se uvjeti za
zakljucenje ugovora o nabavi.
(4)  Uredno izvrSenom dostavom odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave stjecu se
uvijeti za pokretanje novog postupka.
(5) Muzeji u pozivu na dostavu ponude odreduje rok za donosenje odluka iz stavka 1. ovog
¢lanka.

Clanak 20.
(1) Muzeji ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave iz razloga propisanim odredbama
Zakona o javnoj nabavu te ¢e donijeti Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave.
(2) U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, Muzeji navode: podatke o
narucitelju, predmet nabave, obrazloZenje razloga poniStenja, datum donosenja i potpis
odgovorne osobe.
(3) Muzeji zadrzavaju pravo ponistiti jednostavnu nabavu prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

XIII. SKLAPAN]JE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 21.
(1)  Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili se izdaje narudZbenica.
(2) Ugovor u postupku jednostavne nabave do 13.270,00 eura obavezno sadrzi bitne sastojke
ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima i drugim posebnim zakonima.
(3) U postupku jednostavne nabave jednake ili vece 13.270,00 eura, s odabranim
ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na
dostavu ponude i odabranom ponudom.



Clanak 22.
(1)  Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrsavati u skladu s uvjetima
iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.
(2) Narucitelj je obvezan kontrolirati izvr$enje ugovora na temelju provedenog postupka
jednostavne nabave.

XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
Plan nabave i registar ugovora u kojem se navode svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka
ili veca od 2.650,00 eura kao i sve njihove kasnije promjene, Muzeji su obvezni objaviti na svojoj
sluZbenoj internetskoj stranici.

Clanak 24.
Na sve $to nije rijeSeno ovom Pravilnikom primijeniti ¢e se Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Muzeja i na
sluzbenoj web stranici Muzeja.

Clanak 26.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave, KLASA: 132-01/18/5, URBROJ: 099-18-1, od 23.05.2018.godine.

Ovaj Pravilnik donijet je 1t.92. 203 = objavljen na oglasnoj plo¢i i web stranici
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